NARVA 6. KOOL

KEHTESTATUD

26.02.2024.a kaskkirjaga nr 17.1-2/69

LIIGITUSSKEEM



1. FUNKTSIOON: KOOLI JUHTIMINE

Narva 6. Kooli liigitusskeem

. ot Juurde-
Sarja Sarja nimetus Sailitus- paisu- Mirkused
tihis tahtaeg s

piirang
17.1-1 | Kooli registridokumendid ja pohimadrus | Alatine
17.1-2 | Kooli iildkaskkirjad Alatine
17.1-3 | Késkkirjad dpilaste kohta 50 aastat AVTS § 35
lglpl2
17.1-4 | Kooli pohitegevuse aruanded Alatine
17.1-5 | Hoolekogu dokumendid Alatine
17.1-6 | Oppendukogu dokumendid Alatine
17.1-7 | Opilasesinduse dokumendid 10 aastat
17.1-8 | Riigiasutuste ja kohalike omavalitsuste Vajaduse
haldusaktid moddumiseni
17.1-9 | Koolipidaja kinnitatud kooli eelarve, 10 aastat
tarifikatsiooninimekirjad
17.1-10 | Kooli kroonika Alatine
17.1-11 | Vanemate koosolekute protokollid 10 aastat
17.1-12 | Kooli tegevusega seotud projektid, Projekti/lepingu
koostdolepingud, sihtfinanseerimise mairgitud
lepingud kuupidevadeni
17.1-13 | Kooli arengukava Alatine
2. FUNKTSIOON: PERSONAL

. - Juurde-
Sarja Sarja nimetus Sailitus- piidsu- | Mirkused
tihis tahtaeg s

piirang
17.2-1 | Personalikéskkirjad 50 aastat
17.2-2 | Puhkuse- ja ldhetuskiskkirjad 7 aastat
17.2-3 | Toolepingud 50 a lepingu 16ppe- | AVTS § 35
misest arvates lglpl2
17.2-4 | Voladiguslikud lepingud 10 a lepingu Ioppe- | AVTS § 35
misest arvates lglpl2
17.2-5 | Konkursidokumendid 10 aastat
17.2-6 | T66aja arvestuse tabelid 7 aastat
17.2-7 | Tootervishoiu ja todohutuse dokumendid | 55 aastat
17.2-8 | Toodtervishoiu kontrolli otsused 10 aastat
17.2-9 | To6 ja toovahendite ohutusjuhendid 7 aastat uutega
asendamisest
17.2-10 | Tootajate avaldused 5 aastat
17.2-11 | Tootajate arenguvestluste dokumendid 5 aastat
17.2-12 | Tookorralduse reeglid Alatine
17.2-13 | Puhkuste ajakavad 7
17.2-14 | Isikutoimikud 3 a todlepingu
10petamisest




3. FUNKTSIOON: ASJAAJAMINE

Narva 6. Kooli liigitusskeem

. I Juurde-
Sarja Sarja nimetus Sailitus- paisu- Mirkused
tihis tahtaeg s

piirang
17.3-1 | Kirjavahetus iildkiisimustes 5 aastat
17.3-2 | Kirjavahetus politseiprefektuuriga 5 aastat AVTS § 35
lglpl2
17.3-3 | Kirjavahetus sotsiaalabiametiga 5 aastat AVTS § 35
lglpl2
17.3-4 | Kirjavahetus majandusalastes kiisimustes | 5 aastat
17.3-5 | Kirjavahetus NLVKo raamatupidami- 5 aastat
salastes kiisimustes
17.3-7 | Arhiiviseaduses sitestatud toimingutega | 10 aastat
seotud dokumendid
17.3-8 | Jarelevalve aktid, kontrollaktid, diendid, | 10 aastat
ettekirjutused
17.3-9 | Klasside nimekirjad 10 aastat
17.3-10 | Kooli tootajate nimekirjad 5 aastat
4. FUNKTSIOON: OPPE- JA KASVATUSTOO

. ot Juurde-
Sarja Sarja nimetus Sailitus- piidsu- | Mirkused
tihis tahtaeg s

piirang
17.4-1 | Kooli dppekava Alatine
17.4-2 | PShikooli ja giimnaasiumi 1dputunnis- Alatine
tuste ja hinnetelehtede plankide arvestus
17.4-3 | Oppurite individuaaldppekavad 10 aastat AVTS § 35
lglpl2
17.4-4 | Oppurite toimikud Kuni dpilase AVTS § 35
koolist viljaar- lglpl2
vamiseni
17.4-5 | Oppeaasta iildtooplaan 3 aastat
17.4-6 | Tunniplaanid 1 aasta
17.4-7 | Metoodilise ndukogu koosolekute proto- | 10 aastat
kollid
17.4-8 | Opilasraamat Alatine
17.4-9 | Sisehindamise kord ja aruanded 25 aastat
17.4-10 | Kodukord Alatine
17.4-11 | Koolieksamitddd, pohikooli 16put6od, 3 aastat
uurimistood
17.4-12 | Lopueksamite protokollid Alatine
17.4-13 | Huviringide ja pikapdevariihmade 5 aastat
paevikud
17.4-14 | Opilaste arenguvestluste libiviimise 10 aastat
kord, kiisimustikud
17.4-15 | Arenguvestluste protokollid Kuni dpilase
koolist véljaar-
vamiseni
17.4-16 | Andmed kiituskirjade ja medalite saajate | Alatine

kohta
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17.4-17 | Kooli dpilaste vastuvotmise kord Alatine
17.4-18 | Opilase individuaalse arengu jalgimise 10 aastat
kaardid
17.4-19 | Kooli eripedagoogi tootegevus 10 aastat
17.4-20 | Kooli logopeedi to6tegevus 10 aastat
17.4-21 | Kooli sotsiaalpedagoogi tootegevus 10 aastat
17.4-22 | Kooli psiihholoogi to6tegevus 10 aastat
17.4-23 | Kooli raamatukogu tookorralduse alused | 10 aastat
17.4-24 | Opilaste vanemate avaldused 5 aastat
17.4-25 | Opilaste iseloomustused 3 aastat
5. FUNKTSIOON: MAJANDUSTEGEVUS
Sarja Sarja nimetus Silitus- J};‘;‘aﬁe Alus/Mir
tiahis tahtaeg s kused
piirang
17.5-1 | Vara mahakandmise ja iileandmise aktid | 7 aastat
17.5-2 | Majandustegevusega seotud 10 aastat
ettekirjutused, aktid ja protokollid
17.5-3 | Oppekirjanduse kogu summararvestus 10 aastat
17.5-4 | Pohikogu inventaruarvestus Kooli
likvideerimiseni
17.5-5 | Vara inventeerimisdokumendid 7 aastat
17.5-6 | Majanduslepingud 10 aastat




